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Smernica ¢ 1/2012

o postupe obce Nededza pri zaddvani zédkazky s nizkou hodnotou v zmysle zakona
NR SR ¢. 25/2006 o verejnom obstaravani v z.n.p.

I.
Uvodné ustanovenia

1. Verejnym obstaravanim st postupy podl'a zakona €. 25/2006 Z, z. o verejnom obstaravani a
o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov (d’alej len ,,Zédkon o
verejnom obstaravani®), ktorymi sa zaddvaji zdkazky na dodanie tovaru, zakazky na
uskutocnenie stavebnych prac, zdkazky na poskytnutie sluzieb a sutaz navrhov.

2. Obec Nededza - ako verejny obstaravatel, touto smernicou upravuje postupy zaddvania
zékaziek s nizkymi hodnotami v zmysle ustanovenia § 102 ods. 1 Zakona o verejnom
obstardvani, aby vynaloZené ndklady na obstaranie predmetu zakazky boli primerané jeho
kvalite a cene. Na zaklade uvedeného boli stanovené finanéné a vecné limity, pri ktorych
verejny obstardvatel’ nebude vykondvat’ prieskum trhu.

3. Menovany verejny obstaravatel je povinny pri zadavani zakaziek uplatiiovat’ principy
rovnakého zaobchddzania a nediskrimindcie uchadzadov alebo zdujemcov, principy
transparentnosti, hospodarnosti a efektivnosti.

4. Verejny obstaravatel je povinny zodpovedne urcit’ predpokladanti hodnotu zakazky v zmysle
§ 5 Zékona o verejnom obstaravani na urcenie finan¢ného limitu v zmysle § 4 ods. 5 Zakona
o verejnom obstaravani pri zadavani zakaziek s nizkymi hodnotami pre pouzitie daného postupu
Vo verejnom obstaravani.

I1.
Vymedzenie niektorych pojmov

1. Obec Nededza, Obecny urad Nededza, Hlavna 1/1, 013 02, okr. Zilina je v zmysle § 6 ods. 1
pism. b) Zakona o verejnom obstaravani verejnym obstardvatelom (dalej len ,,verejny
obstaravatel’ obec®).

2. Uchadza¢ je fyzickd osoba, pravnickd osoba alebo skupina takychto osob, ktora na trhu
dodéva tovar, uskutocnuje stavebné prace alebo poskytuje sluzbu a predlozila ponuku.

3. Zaujemca je fyzickd osoba, pravnickd osoba, alebo skupina takychto osdb, ktora na trhu
dodava tovar, uskutociiuje stavebné prace alebo poskytuje sluzbu a ma zdujem o ucast’ v uzsej
sutazi, v rokovacom konani alebo v sit'aznom dialogu, alebo si vo verejnej sutazi prevzala
sutazné podklady.

4. Zakazka je zmluva s penaznym plnenim uzavretd medzi jednym alebo viacerymi verejnymi
obstaravate'mi alebo obstardvateImi na jednej strane a jednym alebo viacerymi uspeSnymi
uchadza¢mi na strane druhej, ktorej predmetom je dodanie tovaru, uskutoCnenie stavebnych prac
alebo poskytnutie sluzby.

5. Zakazka na dodanie tovaru je zékazka, ktorej predmetom je kupa, lizing, kupa tovaru na
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splatku alebo prenajom tovaru s moznostou alebo bez moznosti odkupenia; moze zahfnat’ aj
¢innosti spojené s umiestnenim a montaZou tovaru.

6. Zakazka na uskutocnenie stavebnych prac je zédkazka, ktorej predmetom je uskutocnenie
stavebnych préac alebo vypracovanie projektovej dokumentacie a uskutoCnenie stavebnych prac
suvisiacich s niektorou z ¢innosti uvedenych v prilohe €. 1 Zdkona o verejnom obstaravani, alebo
uskuto€nenie stavby. Stavba na Ucely Zakona o verejnom obstaravania je vysledok stavebnych
prac ako celku, ktory spiita ekonomicku funkciu alebo technicka funkciu, a uskutoénenie stavby
zodpoveda poziadavkam verejného obstaravatel'a alebo obstardvatel’a.

7. Zakazka na poskytnutie sluzby je zakazka, ktorej predmetom je poskytnutie sluzby
uvedenej v prilohe €. 2 alebo 3 Zékona o verejnom obstaravania, okrem zakazky na dodanie
tovaru a zdkazky na uskutoCnenie stavebnych prac uvedenych vysSie. Zakazka, ktorej
predmetom je poskytnutie sluzby podla prilohy ¢. 2 alebo 3 Zdkona o verejnom obstaravani a
ktora zahfna ako vedlajSiu Cinnost’ stavebné prace podla prilohy ¢. 1 Zakona o verejnom
obstaravani, sa povazuje za zdkazku na poskytnutie sluzby. Zakazka, ktorej predmetom je
dodanie tovaru aj poskytnutie sluzby podla priloh ¢. 2 a 3, sa povazuje za zdkazku na
poskytnutie sluzby, ak predpokladand hodnota sluzby prevysuje predpokladant hodnotu tovaru.

8. Zakazka s nizkou hodnotou zaddvand verejnym obstaravatelom, vratane verejného
obstaravatel'a obec je, ak predpokladand hodnota zakazky je nizsia:
a)pre tovary a sluzby ako 10000,- EUR bez DPH,
b) pre stavebné prace ako 20000,- EUR bez DPH
a to v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzaviera na
dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok.

9. Predpokladana hodnota ziakazky na ucely tejto smernice sa urCuje ako cena bez dane
z pridanej hodnoty. Predpokladana hodnota zdkazky musi vychadzat’ z ceny, za ktora sa
obvykle preddva rovnaky alebo porovnatelny predmet zakazky v Case zacCatia postupu
zadavania zakazky.

1.

Postup zadavania zakaziek s nizkymi hodnotami
1. Tovary a sluzby

a / do 2000.- EUR postupuje obstaravatel’ priamym zadanim tak, aby vynalozené ndklady na
obstaranie predmetu zdkazky boli primerané jeho kvalite a cene.

b/ 0d 2000.- EUR do 10000.- EUR bude pouzity prieskum trhu.

Verejny obstaravatel obec v zastipeni Statutdrneho zastupcu alebo povereného
zodpovedného pracovnika vykond prieskum trhu. Prieskum trhu sa vykona tak, ze zverejni
na internetovej stranke obce vyzvu na predloZenie cenovej ponuky a nasledne ju pisomne
za$le minimalne trom potencialnym uchddzacom.

Z uskuto¢neného a vyhodnoten¢ho prieskumu vykona Statutarny zastupca alebo povereny
zodpovedny pracovnik  zdpisnicu, ktora bude sucastou dokumentacie z verejného
obstardvania.



2.

1. Stavebné prace

a/ do 3000.- EUR postupuje obstaravatel’ priamym zadanim tak, aby vynalozené naklady na
obstaranie predmetu zdkazky boli primerané jeho kvalite a cene.

b/ 0od 3000.- EUR do 20000,- EUR bude pouzity prieskum trhu .

Verejny obstaravatel obec v zastipeni Statutdrneho zastupcu alebo povereného
zodpovedného pracovnika vykond prieskum trhu. Prieskum trhu sa vykona tak, Ze zverejni
na internetovej stranke obce vyzvu na predloZenie cenovej ponuky a nasledne ju pisomne
zasle minimalne trom potenciadlnym uchaddzacom.

Z uskuto¢neného a vyhodnoten¢ho prieskumu vykona Statutarny zastupca alebo povereny
zodpovedny pracovnik verejného obstaravatela obec zdpisnicu, ktord bude sucastou
dokumentécie z verejného obstaravania.

Iv.
Vyber uchadzaca a odovodnenie vyberu uspesného uchadzaca

Podmienky vyberu uchadzaca

ajvybrany uchadza¢  musi byt opravneny  dodavat, resp. poskytovat
predmet obstaravania. Spdsobom na preukédzanie opravnenia je aktualny vypis z
obchodného alebo  Zivnostenského  registra alebo  potvrdenie o zapisani v
prisluSnom profesijnom zozname (postauje aj neoverend fotokopia lebo vypis z
internetovej stranky napr. www.orsr.sk, www.zrsr.sk, prisluSnd profesijna alebo
stavovska komora alebo zdruzenie),

b). vybrany uchddza¢ nema evidované zavizky po lehote splatnosti voci obstaravatel'ovi,
¢). verejny obstaravatel’ vyhodnocuje ponuky na zdklade kritérii na vyhodnotenie ponuk.

Ponuky sa vyhodnocuji (podl'a § 35, Zak.25/2006 Z. z.) na zaklade :
- najnizsej ceny

2. S uspesnym uchadzacom, ktory poda najvyhodnejSiu ponuku uzavrie Statutdrny organ
pisomntt zmluvu (napr. Kuapno-predajni zmluvu, Objednavku, Mandatnu zmluvu,
Zmluvu o dielo a pod.) v zmysle ustanoveni Obchodného zakonnika v pripadoch, kedy to
vyzaduje zakon a predpisy verejného obstaravatela obec. Inak zmluva nemusi byt v
pisomnej forme v zmysle § 102 ods. 3 Zakona o verejnom obstaravani.

3. Verejny obstaravatel’ obec je povinny zverejnit’ raz Stvrtrocne na internetovej stranke
obce alebo periodickej tla¢i, pripadne inou formou zverejnenia suhrnni spravu
o zadkazkach s nizkou hodnotou s cenami vys$§imi ako 1000.- eur, v ktorej pre kazdu
zékazku uvedie najma:
a) hodnotu zdkazky,
b) predmet zédkazky,
c) identifikaciu Gspesného uchadzaca.

4. Vsetky doklady z verejného obstaravania sa musia uchovavat’ pit rokov po uzavreti
zmluvy.
5. Verejny obstaravatel obec moéze poziadat’® vybratého zaujemcu o predlozenie

nevyhnutnych dokladov, potrebnych k plneniu zmluvy.

6.

Pri zadavani zékazky s nizkou hodnotou sa nevyzaduje pisomnd forma zmluvy okrem
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pripadov, ktorych to vyzaduje zékon.

7. Verejny obstaravatel’ obec nie je povinny pri zadavani zékazky s nizkou hodnotou pouzit
elektronicka aukciu.

V.

Zadavanie zakaziek pri ktorych nie je potrebné vykonavat’ vyber
dodavatela prieskumom trhu a elektronickou aukciou

1. Verejny obstardvatel obec vymedzuje vecny okruh obstaravani pri zadavani zakaziek
s nizkou hodnotou, pri ktorych nie je potrebné vyberat’ dodavatel’a prostrednictvom prieskumu
trhu :
a/ sluzby
- sluzobné cesty zamestnancov ( ubytovanie, parkovanie, taxi sluzba a in¢ ),
- prenajom priestorov a ubytovanie ucastnikov podujati,
- pravne, auditorské, ctovné a poistovacie sluzby ( vykonanie prieskumu trhu),
- prepravné, Speditérske a kuriérske sluzby,
- prekladatel’'ské sluzby,
- vydavky na reprezentacné ucely,
- stravné listky,
- Skolenia, kurzy, seminare,

b/ tovary
- pohonné hmoty, maziva, oleje a Specidlne kvapaliny do dopravnych prostriedkov,
- tovary pre zabezpecenie pripravy stravy v Skolskych jedaliach,
- potraviny,
- vecné a kvetinové dary pri uvitani do Zivota a Zivotnych jubileach,vecné odmeny pri
Sportovych, kultirnych a inych podujatiach,
- vystroj pre dobrovol'nych hasicov,
— prirodzeny monopol (energie, voda, plyn ),
— dodéavky programového vybavenia, update, upgrade a sluzby systémovej podpory,

¢/ havéria

V pripade zabezpeCovania odstranenia havarii, ktoré maju za ndsledok Skody na majetku
obce Nededza, je potrebné zabezpecit tovary a sluzby alebo stavebné prace u Casovo
najblizSie dostupného dodéavatela k miestu potreby, pricom zodpovedny zamestnanec
vyhotovi kratky zapis. Pisomné zdovodnenie priameho zadania, podpisané starostom obce je
sucastou dokumentacie zo zaddvania zdkazky z nizkou hodnotou.

VL.
Spolocné¢ a zavere¢né ustanovenia

Smernica nadobuda uc¢innost’ dinom 15. 04. 2012.
PhDr. Peter Vajda

V Nededzi dna 12.04.2012 starosta obce



